BIBLIOGRAFIA
Przy pisaniu wypracowania lub przygotowywaniu prezentacji maturalnej pamiętaj o przypisach i bibliografii.

    * BIBLIOGRAFIA

      - uporządkowany wykaz dokumentów (książek, czasopism, artykułów ,publikacji z internetu ,i in.) , z najważniejszymi informacjami o każdej pozycji

* BIBLIOGRAFIA ZAŁĄCZNIKOWA

      (literatura przedmiotu, wykaz źródeł)

- uporządkowany wykaz dokumentów (książek, czasopism, artykułów ,publikacji z internetu ,i in.) ,które autor wykorzystał przy pisaniu pracy bądź poleca czytelnikowi jako związane z tematem. 

      Układ bibliografii jest umowny

1. Literatura podmiotu (omawiane przez nas w pracy utwory literackie

i inne teksty kultury)

2. Literatura przedmiotu wykorzystane przez nas opracowania ogólne (np. słowniki, encyklopedie, historie     literatury) i szczegółowe (książki, artykuły, dokumenty elektroniczne)

3. Materiały pomocnicze wykorzystane w naszej wypowiedzi  takie jak np. fragmenty filmów, obrazy, muzyka itp.

W obrębie poszczególnych grup obowiązuje alfabetyczna kolejność opisów.

* OPIS BIBLIOGRAFICZNY

  - to uporządkowany zespół danych o książce (artykule),innym źródle informacji, służący do jej identyfikacji.

Zasady sporządzania przypisów i bibliografii są znormalizowane.

Określają je normy:

PN-ISO 690 z lipca 2002 roku (dla książek i czasopism)

oraz PN-ISO-2 :1999 (dla dokumentów elektronicznych).

Główna zmiana w stosunku do poprzedniej normy to obowiązek podawania w opisie n-ru ISBN dla książek i ISSN dla czasopism.

Skrót ISBN pochodzi z ang.: International Standard Book Number.

W 10-cyfrowym numerze jest zapisana informacja o kraju, wydawcy i o samej książce (np. 83 na początku oznacza Polskę).

Od 1 stycznia 2007roku obowiązuje 13-cyfrowy numer ISBN. Aktualny numer poprzedzony prefiksem 978 jest identyczny z używanym w kodzie paskowym.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY
Uwagi ogólne

· Tytuły książek podaje się bez cudzysłowów

· Jeśli podajemy nazwę wydawcy możemy ją skracać (o ile wiadomo o jakiego wydawcę chodzi- np. WSiP zamiast Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, KAW zamiast Krajowa Agencja Wydawnicza)

· Poszczególne elementy opisu przedziela się wybranym znakiem interpunkcyjnym( np.. kropka, przecinek lub średnik). Pamiętać należy by konsekwentnie stosować wybrane znaki w całej publikacji
· Imię autora można skracać, zwłaszcza jeżeli autor jest osobą łatwą do zidentyfikowania

· Wszystkie dane do opisu bibliograficznego najlepiej przejmować z karty tytułowej książki. W przypadku dokumentów dźwiękowych dane do opisu można przejąć z etykiety.

· Można stosować wyróżnienia graficzne- np. tytuł kursywą czy pismem pogrubionym

      W opisie można uwzględnić tylko elementy obowiązkowe, lub podać więcej szczegółów. 

      Obowiązuje jednak absolutna konsekwencja w raz przyjętym sposobie zapisu.

 1. OPIS KSIĄŻKI

      OPIS BIBLIOGRAFICZNY KSIĄŻKI

      Opis powinien zawierać następujące elementy(uwaga; czcionką pogrubioną zaznaczono elementy które są       

       obowiązkowe w opisie)

1.Autor (nazwisko i imię lub inicjał imienia)
2.Tytuł

3.Odpowiedzialność drugorzędna (redaktor- w pracy zbiorowej; autor opracowania, tłumacz- w antologii)

4.Oznaczenie wydania
5. Numer tomu i jego tytuł ( w opisie pojedynczego tomu)

6. Miejsce wydania (ew. wydawca)

7. Rok wydania

8. Objętość,

Seria

9. Strony (przy opisie fragmentu książki)

10. nr ISBN
Uwaga na znaki umowne! We wszystkich opisach obowiązuje jednolity system      interpunkcji.

         Przykłady:

      Piłsudski J, Wybór pism,Wyd.1,Kraków,1999,ISBN 83-04-04470-6

        Słownik literatury dziecięcej i młodzieżowej ,pod red. Barbary Tylickiej i                                       

      Grzegorza Leszczyńskiego, Warszawa ,Zakład Narodowy im. Ossolińskich,     

      2002, ISBN 83-04-04606-7

 2,Opis fragmentu książki
      1.Autor (nazwisko i imię lub inicjał imienia)
      2.Tytuł dokumentu macierzystego

      3.Odpowiedzialność drugorzędna (redaktor- w pracy zbiorowej; autor opracowania, tłumacz- w antologii)

      4.Oznaczenie wydania
      5. Numer tomu i jego tytuł ( w opisie pojedynczego tomu)

      6. Miejsce wydania (ew. wydawca)

      7. Rok wydania

      8..Lokalizacja w obrębie dokumentu macieżystego

      9. Strony (przy opisie fragmentu książki)

     10. nr ISBN . Przy opisie fragmentu książki można go nie podawać

    Przykłady:   

   Hutnikiewicz Artur , Młoda Polska,Wyd.2,Warszawa,1996,Stanisław      

   Przybyszewski s.201-214

  Słownik pojęć i tekstów kultury, red. Rysiewicz A, Warszawa, s.109

   3.Opis artykułu w książce(pracy zbiorowej)


      1.Autor artykułu (nazwisko i imię lub inicjał imienia) artykułu
      2.Tytuł artykułu z dopiskiem W z dwukropkiem
      3.Opis książki w której zawarty jest artykuł 

      4.Oznaczenie wydania
      5. Numer tomu i jego tytuł ( w opisie pojedynczego tomu)

      6. Miejsce wydania (ew. wydawca)

      7. Rok wydania

      8..Lokalizacja w obrębie dokumentu macierzystego

      9. ISBN 
      10. Strony (na jakich znajduje się artykuł)

    Przykłady:

Wyka Marta, Poezja Czesława Miłosza, W: Autorzy naszych lektur, red        Maciąg Wł, Wyd.4 zmienione,Wrocław,1987, ISBN 83-04-01910-8,s.118-130
Bajka Zbigniew, Rynek mediów w Polsce, W: Dziennikarstwo i świat mediów,

red. Bauer Zbigniew, Chudziński Edward, Wyd.2,2000, ISBN 83-7052-804-X,

s.83-102

     4. OPIS ARTYKUŁU Z CZASOPISMA
    opis powinien zawierać następujące elementy

      1.Autor artykułu

      2.Tytuł artykułu

      3.Tytuł czasopisma

      4.Lokalizacja (rok, numer zeszytu, strony)

        Przykłady:

    Filipek Dorota, Higiena pracy umysłowej, Biblioteka W Szkole, 2007, nr 11,

    s.16-17

     Denisiuk Zygmunt, Ekosystemy łąkowe w krajobrazie naturalnym, Biologia 

    w szkole,1998, nr 1, s. 10-19

      5. DOKUMENTY ELEKTRONICZNE
      Opis dokumentu elektronicznego powinien zawierać:

      1.Autor

      2. Tytuł

      3. Nośnik w nawiasie kwadratowym [CD-ROM], [online]

      4. Wydanie (wersja), 

      5.Miejsce wydania

      6.Wydawca

      7.Data wydania

      8.Data aktualizacji

      9.Data dostępu podana w nawiasie kwadratowym –dla dokumentów online

      10.Warunki dostępu

      11.ISBN

  7.Opis książki elektronicznej
Przykład:

Kopaloński Władysław,Słównik wyrazów obcych i zwrotów obcojęzycznych

[CD-ROM], wersja 1.0.3.16, Łódź, Pro-media CD, 1998, ISBN 83-7231-731-3

8.Opis artykułu z  elektronicznego dokumentu
1. Autor artykułu

2. Tytuł artykułu z dopiskiem W z dwukropkiem
3. Tytuł dokumentu macierzystego (książki, bazy danych, czasopisma)

4. [Nośnik]

5. Wydanie (wersja, m-ce wyd., wydawca, rok)

6. Oznaczenie zeszytu (dla e-czasopisma)

7. Lokalizcja (o ile jest numeracja stron)

8. Warunki dostępu (dla dokumentów on-line)

Przykład:

Mikołuszko Wojciech, Były dwa gatunki człowieka W : Gazeta Wyborcza

[online] , 27.10.2004 , [dostęp 28 luty 2010], dostępny w Word Wide Web

<http://serwisy gazeta.pl/nauka/1,34148,2359844.html>

9.OPIS FILMU I DOKUMENTU DŹWIĘKOWEGO
 (Propozycja opisu - podajemy za forum internetowym "Biblioteki w Szkole")

 10. Film: 

· Pan Tadeusz [Film]. Reż. Andrzej WAJDA. Warszawa: Vision Film,      2000.1 kas. VHS

           lub

· Wajda A. (Reż): Pan Tadeusz [Film]. Warszawa 2000. 1 płyta DVD.

· Czapczyk P., Czarnecka A.: Poezja współczesna. [Film]. Warszawa : Telewizja Polska.1997. 1 kas.VHS

11. Dokument dźwiękowy:
· Bach J. S.: Brandemburg Concertos [Dokument dźwiękowy]. Warszawa: Pomaton EMI, 1999. 1 płyta CD.

· Pawlikowska-Jasnorzewska M.: Wiersze. [Dokument dźwiękowy]. Warszawa: Polskie Nagrania 1988. Taśma magnet.

                                                                                                                              Opracaowała: Anna Płachcińska

                                                          Źródła:   Bibliografia załącznikowa i przypisy-. Biblioteka w szkole 11/2004

